ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINESIA

CNPJ 18.128.280/0001-83.

PROCESSO LICITATORIO N° 012/2018
PREGAO PRESENCIAL N.° 008/2018
TIPO MENOR PREGO GLOBAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINESIA, por meio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio, nomeados pela
Portaria n® 063/2018, no uso legal de suas atribuigdes, e de conformidade com a Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteragdes, Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que até as 09:00 horas
do dia 09 do més de Margo de 2018, no Pago Municipal Cicero Moreira de Castro, sede da Prefeitura
Municipal de Divinésia (MG), situada na Rua Padre jacinto n° 16, Bairro Centro, junto a Comissao de Licitagdo, o
pregoeiro recebera propostas em atendimento ao item 01 deste edital, e logo em seguida dara abertura a sesséo
de julgamento das propostas e documentagdo apresentadas, que serdo realizados de acordo com o0s
procedimentos das Leis acima citadas, do Decreto Municipal n°® 003, de 13 de Janeiro de 2014, demais regras
deste edital e seus anexos.

1. Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:
1.1. Modelo de carta de credenciamento indicando a pessoa que representara a proponente, com mengéo
expressa de todos os poderes, inclusive para receber intimagdes, interpor e desistir de interposigéo de recursos:
Anexo [;
1.2. Termo de Referéncia (Normas Gerais e Especificagdes): Anexo II;
1.3. Modelo de Proposta: Anexo lll;
1.4. Modelo de Declaragao de atendimento ao inciso XXXIII, art. 7°. CF/88: Anexo IV;
1.5. Declaragéo quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitagdo: Anexo V;
1.6. Minuta de contrato: Anexo VI;
1.7. Modelo de declaragéo de concordancia com os termos do edital: Anexo VII;
1.8. Termo de compromisso da empresa acerca da equipe técnica responsavel pela execugdo do servigo:
ANEXO IX.

Il - OBJETO
1. O objeto desta licitagdo é a Contratagdo de pessoa fisica ou juridica para fornecer servigos de assessoria e
consultoria contabil @ Cémara Municipal de Divinésia. Periodo de contratagdo: 12 meses, conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo Il, deste edital.
2. O objeto licitado envolve o desenvolvimento das seguintes atividades:

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1.1 - Os servigos deverdo ser prestados com base nas NBCASP (Normas Basicas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico);

2.1.2 - Elaboracgao de folhas de pagamento;
2.1.3 - Envio de dados: GFIP, DIRF, RAIS, DCTF, SICOM/TCE;
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2.1.4 - Elaboragéo de balancetes mensais;
2.1.5 - Prestacao de contas e demais demonstrativos contabeis;
2.1.6 - Demais demonstrativos exigidos pela legislagao vigente e pelo TCE/MG;

O profissional ao exercer as suas atividades devera assumir a responsabilidade técnica de profissional
contabil devidamente registrado no CRC/MG.

3. As atividades descritas acima deverdo ser desenvolvidas através de consultorias e assessorias técnicas,
pronto atendimento técnico especializado na sede da CONTRATANTE, em visitas periodicas, conforme
calendario pactuado com a administracdo da CONTRATANTE.

Il - DO VALOR E DOS RECURSOS FINANCEIROS

1. O valor estimado dos servicos descritos acima, ja incluidas as despesas indiretas, é de R$ 2.733,33 (Dois mil,
setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos) mensal.
2. A despesa resultante desta licitagdo ocorrerd por conta de recursos da seguinte dotagdo orcamentaria:
3.3.90.39.01.031.001.2.0002 - Outros servigos de terceiros pessoa juridica.

IV - NORMAS GERAIS DE PRESTAGAO DO SERVIGO
1. O descumprimento de qualquer prazo determinado para a concretizacdo das etapas e atividades previstas
configurara inexecugéo contratual, podendo ensejar a reten¢do dos pagamentos devidos @ CONTRATADA, a
imediata aplicagdo das penalidades estabelecidas contratualmente.
2. O CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da
CONTRATADA para outras entidades, sejam técnicos, subcontratados, etc.
3. A CONTRATADA podera subcontratar parcialmente os servigos, desde que haja autorizagdo formal do
CONTRATANTE.
4. A responsabilidade da CONTRATADA pela execucdo dos servicos ndo sera reduzida, ou alterada, em
decorréncia da existéncia da fiscalizagdo do CONTRATANTE.
5. O PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique
alteragao dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93.
6. A execugdo de todos os servigos contratados obedecera as normas técnicas aplicaveis aos projetos e a
presente especificagéo técnica.
7. Os servigos a serem executados deverdo obedecer rigorosamente as normas e especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia, as normas do CRC/MG e as normas nacionais e internacionais aplicadas a
profissdo.
8. Os casos omissos seréo definidos pelo CONTRATANTE, de maneira a manter o padrdo de qualidade previsto
para o objeto contratado. Nenhuma modificagdo podera ser feita nas especificagdes sem autorizagdo expressa

do Requisitante
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9. Os representantes do CONTRATANTE e toda pessoa autorizada pelo mesmo teréo livre acesso aos servigos
e a todos os locais onde estejam sendo realizados trabalhos relativos ao objeto contratado.

10. Os servicos serdo considerados provisoriamente entregues, apos o término, por completo, de todos os
trabalhos.

11. Todas as informacgGes apresentadas nas especificagbes técnicas sdo complementares ao Termo de
Referéncia.

12. Os detalhes e especificagdes do Termo de Referéncia conterdo as informag6es necessarias a boa execugao
dos servigos e confecgdo da proposta.

13. O PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL podera introduzir, durante a execucdo do Contrato, alteragdes para
melhor adequagao técnica aos seus objetivos, nos projetos e especificagdes, nos termos da lei.

14. Todas as ocorréncias relativas a execugao dos servigos, tais como servigos em execugao, estado do tempo,
reclamagdes, notificagdes, paralisacdes, acidentes, decisdes, observagdes e outras, seréo registradas, dentro de
24 (vinte e quatro) horas.

15. O objeto devera ser executado dentro do melhor padréo de qualidade e confiabilidade, respeitadas as
normas legais e técnicas a ele pertinentes e as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da

Proposta comercial da Contratada e do Contrato.

V - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS
1. Cépia do edital estard a disposi¢do junto a Comissdo de Licitagdo na sede do PODER LEGISLATIVO

MUNICIPAL ou através do e-mail licitacdo@divinesia.mg.qov.br.

2. As empresas efou representantes que adquirirem o instrumento convocatdrio via internet e tiverem interesse
em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicagdes referentes ao processo, com vista a
possiveis alteragdes e avisos no diario oficial do municipio: http://www.divinesia.mg.gov.br/.

3. Informagdes ou pedidos de esclarecimentos poderdo ser feitos na sede do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, e-mail ou telefone (32)3535-1104, em um prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, antes da data
prevista para a entrega dos envelopes.

4. Os esclarecimentos serdo feitos pelo Pregoeiro através de enderego eletrénico, ou telefone em mensagem
acessivel a todos os interessados.

5. Serdo disponibilizadas além das respostas, outras informagdes que a Pregoeiro julgar importantes.

VI - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
1. Poder&o participar da licitagdo pessoas fisicas ou juridicas
1.1. que atendam as condi¢des de habilitagao estabelecidas neste edital;
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1.2. cujo objeto social e/ou formagao profissional seja consentaneo ao da presente licitagao.
2. Nao poderdo participar da presente licitago pessoas fisicas ou juridicas:
2.1. suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administracéo, ou declaradas inidoneas para licitar ou
contratar com a Administracéo;
2.2. que ndo tenham habilitacdo ou formag&o compativel com o objeto da licitagao.
2.3. A observancia das vedagbes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita a desclassificagao.

VIl - CREDENCIAMENTO
1. Na sessao publica para recebimento das propostas e da documentagao de habilitagéo, o representante da
licitante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documento que
o credencie a participar deste certame e a responder pela representada, devendo, ainda, identificar-se, exibindo
a carteira de identidade ou outro documento equivalente.
2. O credenciamento se fara através de instrumento publico ou particular de procura¢éo ou documento que
comprove poderes para formular ofertas e lances de pregos, e praticar 0os demais atos pertinentes ao certame,
em nome do proponente.
3. O documento de credenciamento devera ser apresentado na forma do modelo constante do ANEXO | deste
instrumento.
4. As licitantes que se enquadrarem na condigéo de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, e
que eventualmente possuam alguma restri¢éo no tocante a documentagéo relativa a regularidade fiscal, deverdo
consignar tal informagao expressamente na declaragéo prevista no ANEXO VI, a qual deveréa ser entregue junto

com o credenciamento.

VIl - ENTREGA DOS ENVELOPES
1. Os envelopes contendo a proposta e a documentagao deverdo ser entregues ao Pregoeiro, na sede do Poder
Executivo Municipal de Divinésia — MG, até as 09:00 horas, da data de realizagao da sessédo de abertura, com os

seguintes dizeres:

DEPARTAMENTO DE LICITACAO - A/C PREGOEIRO - Divinésia.
Nome/Empresa:
DATA E HORARIO: 09/03/2018 — 09:00 horas.
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2. Os envelopes indicardo na parte externa/frontal os seguintes dizeres (sugeridos):

PREGAO PRESENCIAL N°. ___ /2018
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

PREGAOQ PRESENCIAL N°. /2018
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
PROPONENTE:

3. O Pregoeiro e a equipe de apoio ndo se responsabilizardo por envelopes de “Proposta Comercial” e
“Documentagao de Habilitagio”, remetidos via postal que ndo sejam entregues no local, data e horério definido
neste edital.

4. O licitante devera entregar, juntamente com os envelopes de proposta de precos e habilitagéo, mas de forma
avulsa, sem inseri-la em qualquer dos 02 (dois) envelopes, a declaragdo (ANEXO V) de que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagéo, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n. ° 10.520, de 17 de julho de 2002.

5. A ndo apresentacdo da declaragdo prevista no item acima implicara na desclassificacdo imediata do licitante.

IX - PROPOSTA DE PREGO
1. As propostas deverdo ser datilografadas ou impressas, em uma via, com suas paginas numeradas e
rubricadas, e a Ultima assinada pelo proponente ou seu representante, sem emendas, acréscimos, borrdes,
rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao
direito dos demais licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreenséo de seu conteudo,
observado o modelo constante do ANEXO lll, deste edital, e deverao constar:
1.1 Nome e qualificagdo completa do proponente;
1.2 Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega
dos envelopes;
1.3 Prazo de prestagdo do servigo conforme estabelecido no ANEXO I, contado a partir da assinatura do

contrato ou instrumento equivalente;
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1.4 Declaracdo de que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais,
despesas a prestagao do servigo nos locais determinados e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre 0 objeto da presente licitagao;

1.5 A proposta apresentara preco unitério e total, j& computadas todas as despesas com impostos, encargos
sociais, tributos, seguros, taxas, descontos e demais 6nus incidentes sobre o contrato a ser firmado;

1.6 O prego proposto devera ser compativel com o praticado no mercado.

2. As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter opgdes, sendo admitidas somente propostas que
ofertem apenas o solicitado no objeto desta licitagao.

3. O preco devera ser cotado considerando-se o fornecimento do servigo na sede do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, incluindo quaisquer gastos ou despesas com pessoal técnico especializado, deslocamento,
transporte, tributos, énus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou despesas incidentes desta
contratagéo.

4. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o valor total prevalecerdo os primeiros, e se houver
divergéncia entre os valores por extenso e seus correspondentes em algarismos, prevalecerdo os valores por
extenso.

5. A apresentagdo da proposta pela licitante indica conhecimento e integral concordancia com as clausulas e

condicdes deste instrumento e total sujei¢io a legislacao pertinente.

X - DO REGULAMENTO E DA SESSAO DO PREGAO
1. Ap6s o encerramento do credenciamento e identificag@o dos representantes, o Pregoeiro declarara aberta a
sessdo do Pregdo Presencial, oportunidade em que ndo mais aceitara novos proponentes, dando inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.
2. O certame seréa conduzido pelo Pregoeiro.
3. O julgamento e a classificagdo das propostas obedecerao as normas constantes deste edital e demais normas
federais e municipais pertinentes.
4. Abertos os envelopes de Propostas, estas serdo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas
aquelas que estiverem em desacordo;
5. 0 Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor pre¢co GLOBAL e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos € superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor preco, para

participarem dos lances verbais;
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6. Se ndo houver, no minimo 03 (irés) propostas de precos nas condigdes definidas na clausula anterior, a
Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o0 maximo de 03 (trés), para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

7. O oferecimento de lances verbais obedecera as disposi¢des dos subitens subsequentes:

7.1 Aos licitantes classificados sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e 0s
demais;

7.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera realizado sorteio
em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances;

7.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeiro, implicard na exclusdo do
licitante da etapa de lances verbais € na manutengéo do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de
posterior ordenagao das propostas.

8. Encerradas atividades descritas nos topicos anteriores, a Pregoeiro conduzird o certame para a fase de
julgamento.

9. O critério de julgamento sera o de menor pre¢o global, ou seja, a empresa vencedora sera contratada para
totalidade do objeto da licitagao.

10. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira
classificada, decidindo motivadamente a respeito.

11. Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado da contratagao.

12. Havendo apenas uma oferta, desde que atenda aos termos do edital e seu preco seja compativel com o
valor estimado da contratagéo, esta podera ser aceita.

13. Aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo a documentagdo de habilitagdo do
licitante que a tiver formulado, para confirmagéo da condigéo de habilitagéo.

14. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

15. Se a proposta néo for aceitavel ou se o0 proponente n&o atender as exigéncias de habilitagéo, 0 examinara as
ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condigdes de habilitagéo
do proponente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

16. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeiro devera negociar para que seja obtido um

melhor preco.
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17. Da reuni&o lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes.
18. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista no edital.
19. O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais que néo afetem o
seu conteudo.

Xl - DA HABILITAGAO
1. O licitante devera apresentar dentro do Envelope n° 02, devidamente lacrado, os seguintes documentos

necessarios ao exame de habilitagao:

|| REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA _I I

1.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no caso
de pessoa fisica, inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF).

1.2 - Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

1.3 - Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal do licitante: Certiddo Negativa de
Débito ou equivalente.

1.4 - Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito ou equivalente.

1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela Secretaria da Receita Federal
ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

1.6 - Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situagao.

1.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo de
Certidao Negativa de Débito Trabalhista, conforme Lei 12.440/2011.

HABILITAGAO JURIDICA (Lei 8.666/93, art. 28)
1.8 - Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado

de documentos de eleicao de seus administradores;

1.9 — Os documentos relacionados neste subitem n&o precisardo constar do Envelope ‘Documentos de
Habilitag&o”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Preg&o.

QUALIFICAGAO TECNICA

1.9 Comprovante de registro profissional junto @ Conselho Regional de Contabilidade.
8
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1.10 Prova de aptiddo para desempenho, da licitante, de atividade pertinente ou compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante Atestado de Capacidade técnico fornecido por 6rgéo
do poder executivo ou legislativo.

1.11. Declaragao de concordancia com o Edital, nos termos do ANEXO VII;

!! TRABALHO DE MENORES (Lei 8.666/93, art. 27, V) ! I

1.13 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, relativamente

a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) e de qualquer trabalho a
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

2. Em nenhuma hipétese seré admitida a entrega posterior de qualquer dos documentos exigidos, ressalvados o
direito da Comisséo em exigir esclarecimentos ou fazer as diligéncias que julgar necessarias sobre 0s
documentos apresentados.

3. E de exclusiva responsabilidade dos licitantes a juntada, em envelope préprio, de todos os documentos
necessarios a habilitagdo, bem como o atendimento de esclarecimentos posteriores solicitados pelo Pregoeiro,
sob pena de ser inabilitada.

4. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos.

5. O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta dos documentos extraidos pela internet, junto aos sitios
dos érgaos emissores, para fins de habilitagao.

6. Os documentos exigidos neste instrumento convocatério poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cdpia legivel, autenticada por cartério competente, com exce¢do dos extraidos pela
internet, com vigéncia plena até a data fixada para sua apresentag&o.

7. Serdo admitidas fotocopias sem autenticagdo cartorial, desde que os originais sejam apresentados a
Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagéo.

8. Os documentos ndo poderéo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de
fitas, discos magnéticos e filmes.

9. Os documentos fiscais que nédo possuirem vigéncia estabelecida pelo 6rgdo expedidor ou edital, deverdo ser
datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentagao.

10. A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o previsto
neste edital, inabilitara o proponente.

11. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser

substituido por cdpia reprografica autenticada.
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12. Considera-se vencida a fase de habilitagdo quando todos os interessados desistirem da faculdade de
recorrer, ou quando decorrer 0 prazo para interposigéo de recurso, ou, ainda, quando os recursos interpostos
forem decididos.

XIl - IMPUGNAGOES E RECURSOS
1. Impugnagdes aos termos do Edital poderéo ser interpostas por qualquer cidadao ou licitante, no prazo de 02
(dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas a Pregoeiro.
2. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intenc¢&o de recorrer,
cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (irés) dias para apresentagdo das razées de
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de
dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.
3. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais serdo reduzidas a
termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées
no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
4. A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do direito de recurso.
5. A decis&o acerca de recurso interposto sera comunicada aos licitantes, via fax ou correio eletronico e sera
divulgado mediante afixagéo no quadro de avisos deste 6rgéo.
6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
7. Os recursos e respectivas impugnagdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de ndo
serem conhecidos:
7.1 Ser dirigido ao SETOR DE LICITAGCOES, aos cuidados da Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias, conforme
estabelecido no item 03 deste capitulo;
7.2 Ser dirigido ao SETOR DE LICITACOES, nos casos de anulagao ou revogagao, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal n°® 8.666/93;
7.3 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo raz&o social, CNPJ
e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
devidamente comprovado;
7.4 Ser protocolizado no Setor de Licitagdo na sede da Prefeitura Municipal.
8. N&o serdo conhecidas as impugnagdes e os recursos interpostos apds o respectivo prazo legal e/ou subscrito
por representante que ndo comprove poder de representagao legal da empresa licitante.
9. O SETOR DE LICITACOES n&o se responsabilizara por memoriais de recursos e impugnacées que sejam

enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos das citadas neste instrumento.
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Xl - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
1. Inexistindo manifestago recursal a Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor, competindo a
autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.
2. Impetrado o recurso e apds decidido, a Pregoeiro divulgaré a decisdo, competindo a autoridade superior

adjudicar o objeto ao vencedor e homologar o procedimento licitatério.

XIV - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO
1. No exercicio de 2018 a dotagdo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado estéd prevista e
indicada no processo sob as rubricas: 3.3.90.39.01.031.001.2.0002 — Outros servicos de terceiros pessoa
juridica. Os pagamentos serdo mensais, de acordo com o desenvolvimento das atividades, devidamente
aprovadas pela administragdo. O Setor Administrativo realizara verificacdes mensais, atestando a execugéo dos
servicos, sendo que a Contratada apresentara até o 5° (quinto) dia do més subsequente ao da execucdo dos
servigos de consultoria e assessoria, uma fatura correspondente aos valores dos mesmos e a pre¢os unitarios
do contrato.
3. As faturas dever&o vir acompanhadas das guias de recolhimento de INSS e FGTS, devidamente quitadas,
relativas ao més anterior ao do faturamento.
3.1 - Os pagamentos serdo efetuados em 10 (dez) dias uteis, apds o aceite da nota fiscal, e cumpridas todas as
formalidades legais anteriores a este ato.

XV - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

1. A recusa do adjudicatério em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecug&o parcial ou
total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicagdo das
seguintes sancdes:
1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
1.2 Multas;
1.3 Rescis&o unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizagdo Contratante por
perdas e danos;
1.4 Suspenséo temporaria do direito de licitar com 0 PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, pelo periodo de até 02
(dois) anos.
2. A multa sera aplicada a razéo de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na
entrega dos equipamentos.
3. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor do

Contrato.
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4. As sangdes previstas nos itens acima especificados poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimagé&o do ato.

5. A sancdo de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a Administragdo Publica podera ser
também aplicada aqueles que:

5.1 Retardarem a execugao do Pregao;

5.2 Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragéo;

5.3 Fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal.

XVI - DISPOSIGOES GERAIS
1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes
nele contidas implicara a imediata desclassificagdo ou inabilitagdo do proponente, ou a resciséo contratual, sem
prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.
2. A documentagéo apresentada neste instrumento convocatorio e seus anexos sé@o complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd considerado
especificado e valido.
3. O Pregoeiro, no estrito interesse do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, podera adotar medidas saneadoras
durante a realizagdo do certame e, em especial na Sessé@o do Pregéo, e relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacéo e proposta, desde que néo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a
lisura da licitagdo, sendo possivel a promogado de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.
4. Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados em original ou em cépia
autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio.
5. O n&do cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilitagdo do licitante ou a
desclassificagdo da proposta.
6. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds apresentacdo da documentacdo e da proposta
ndo serdo aceitas alegagdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.
7. A participacédo do licitante nesta licitacdo implica o conhecimento integral dos termos e condi¢bes inseridos
neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.
8. Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas como dos Documentos de Habilitagéo
apresentados na sesséo.
9. E vedado ao licitante retirar sua proposta no todo ou em parte apés aberta a sessdo do presente pregéo.
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10. A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o Presidente do PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL ou quem designado por ele revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da
licitag&o.

11. O PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

12. Para atender a seus interesses, o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL reserva-se o direito de alterar
quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n°. 8.666/93.

13. As decisbes tomadas referentes a este certame serdo publicadas e divulgadas na forma estabelecida na
legislacdo pertinente.

14. Nenhuma indenizagéo sera devida as empresas licitantes pela elaboragao de proposta ou apresentagdo de
documentos relativos a esta licitagéo.

15. As questdes decorrentes da execugédo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas administrativamente,
serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Ubd-MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

16. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pregoeiro, com observancia da legislagdo pertinente, em especial a
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, Decreto n° 3.555 de 08/08/2000, Lei n® 10.520/02, Decreto Municipal n°
003/2014.

Divinésia, 20 de Fevereiro de 2018

Déborah Januzzi Felipe
Pregoeira
Equipe de Apoio:
Darlene Rodrigues de Almeida Machuco Silvia Helena Campos
VISTO:

Frederico Pereira Paschoalino
OAB/MG n. 112.621
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ANEXO |
MODELO DE CREDENCIAMENTO

Eu , CPF n.c , com sede na

, neste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com qualificagao

completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo presente instrumento de

mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG,

CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m) amplos poderes para junto a

, praticar os atos necessarios para representar a outorgante no Processo

Licitatério n. 012/2018 - Pregao Presencial n.° 008/2018, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais,
negociar precos e demais condicdes, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e
dar quitagéo, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando

tudo por bom firme e valioso.

Local e data.

Nome/assinatura

1) Reconhecer firma do Representante Legal.

2) Anexar copia da Carteira de Identidade do procurador nomeado.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N. 012/2018 - PREGAO PRESENCIAL N°. 008/2018.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagio é a sele¢do e contratagdo de pessoa fisica ou juridica para fornecer servigcos de
assessoria e consultoria contabil & Camara Municipal de Divinésia.

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1.1 - Os servicos deverdo ser prestados com base nas NBCASP (Normas Basicas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico);

2.1.2 - Elaboragéo de folhas de pagamento;

2.1.3 - Envio de dados: GFIP, DIRF, RAIS, DCTF, SICOM/TCE;

2.1.4 - Elaboragao de balancetes mensais;

2.1.5 - Prestacao de contas e demais demonstrativos contabeis;

2.1.6 - Demais demonstrativos exigidos pela legislagao vigente e pelo TCE/MG;

O profissional ao exercer as suas atividades devera assumir a responsabilidade técnica de profissional
contabil devidamente registrado no CRC/MG.

As atividades descritas acima deveréo ser desenvolvidas através de consultorias e assessorias técnicas, pronto
atendimento técnico especializado na sede da CONTRATANTE, estudo de casos especificos, elaboracdo de
orientacdes técnicas para resolugdo de problemas, emissdo de pareceres escritos e orais, realizagdo de
procedimentos técnicos afins.

E obrigatéria a presenca na sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL durante todas as horas contratadas
devendo o CONTRATADO informado na proposta ser o responsavel pela execugdo dos servigos na sede do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo do servigo, objeto desta licitagdo, se faz necessario devido as agdes de funcionamento e
demanda de trabalho existente no PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, no que diz respeito ao assessoramento
e execugao das atividades relacionadas a profisséo.
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3.DOS PRAZOS

3.1 O prazo total de prestagdo dos servigos do objeto desta licitagdo serd de 12 (doze) meses contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administragdo e em conformidade
com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, I, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

3.2 A Administracdo convocard a licitante que vier a ser declarado vencedora nos termos e para os efeitos do
artigo 64 da Lei n° 8.666/93, para firmar o contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedi¢do desta
convocagao.

3.3 Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste instrumento
convocatorio, a CONTRATANTE, facultativamente, procedera a convocagdo das licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, obedecido o disposto no paragrafo segundo do mencionado art. 64.

3.4 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item 3.2, caracterizara
inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor global da

proposta;

4. DO VALOR ESTIMADO

4.1 Previsdo do valor das despesas mensais referente aos servigos permanentes é de R$ 2.733,33 (Dois mil,
setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), totalizando R$ 32.800,00 (Trinta e dois mil e
oitocentos), anuais, 0s quais correrdo a conta da seguinte dotagéo or¢gamentéria: 3.3.90.39.01.031.001.2.0002
— Outros servigos de terceiros pessoa juridica.

4.2 O valor estimado tomando como referencia a cotagéo com trés profissionais da area.

4.3 No prego estao incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestagéo dos servigos licitados, tais
como tributos, equipamentos de seguranga, taxas, pessoal, transporte, alimentacéo e hospedagem.

4.4 A prestacdo dos servicos presenciais a serem desenvolvidas na sede do CONTRATANTE seréo
desenvolvidos em carater permanente através de 08 (oito) horas semanais, no periodo de 12 (doze) meses de

Servicos.

5. OBRIGAGOES DO CONTRATADO
a) executar os servigos objeto deste Contrato nas condi¢des estabelecidas, respeitando os prazos fixados;
b) realizar todos 0s servigos necessarios a perfeita execugdo do objeto contratado, mesmo que néo tenham
sido cotados;
¢) indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um Preposto com plenos
poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas
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aos servicos, e atender aos chamados do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, principalmente em situagdes de
urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;
d) fornecer nimeros telefénicos, nimeros de pager ou outros meios igualmente eficazes, para contato do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que
isto gere qualquer custo adicional;
e) supervisionar 0s servigos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que deverd, pelo
menos uma vez por més e sempre que necessario, visitar as dependéncias do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, se inteirando das condigcbes de execugdo do servico e promovendo as alteragbes necessarias,
sempre com o acompanhamento da Secretaria Executiva e Gerencia Administrativa do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL.
f) fornecer todas as orientagbes necessarias a realizagdo dos servigos, conforme especificages constantes
deste Termo;
g) fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execugdo dos servigos, bem como
0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes da execugéo do Contrato;
h) reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os trabalhos nos
quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes da prestagdo dos servigos, imediatamente ou
no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional ao PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
i) providenciar, imediatamente, a corre¢do das deficiéncias apontadas pelo PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL com respeito a execugéo do objeto;
j) entregar os servicos objeto do Contrato dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os prazos
fixados;
k) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢éo técnica dos servigos prestados;
[) transportar os seus funcionarios até o local de trabalho;
m) utilizar, na execucdo dos servigos, somente profissionais qualificados, treinados e capacitados, observado o
perfil basico exigido neste Termo;
n) cumprir 0s prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL;
o) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do Contrato, durante toda a sua
vigéncia, a pedido do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
p) assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagédo dos servigos objeto do Contrato pela equipe do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, durante a sua execugao;
q) executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranga de informagdes, dados e
equipamentos do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
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r) apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos, relatério mensal, devidamente
assinado pelo representante da CONTRATADA, contendo a descricdo dos servigos prestados no més de
referéncia;

s) manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicbes de habilitaco e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da contratagdo, bem

como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servicos, fixando-lhe,
quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la;
b) emitir a Ordem de Servico;
¢) expedir atestado de inspecdo dos servigos prestados, que servird como instrumento de avaliagéo do
cumprimento das obrigacbes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagcdo dos
pagamentos;
d) atestar a execugéo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
e) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da
CONTRATADA, em relag&o aos servigos objeto do Contrato;
f) proporcionar acesso e movimentagéo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes;
g) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;
h) fiscalizar a execugéo do Contrato, 0 que néo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigagbes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas;
i) fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de
informagdes pertinentes a essa atribui¢do, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste
Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da Contratada com a execugéo,
fiscalizagdo e supervis@o dos servigos por pessoas habilitadas;
j) solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento ou
capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposi¢des contratuais e
legais;
k) sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servigos, sempre que a medida for considerada necessaria;
I) transmitir & CONTRATADA, as instru¢des necessarias a realizacdo dos servigos, complementares a este
Termo de Referéncia;
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m) comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados;

n) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo dos servigos;

0) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos que venham
a ser firmados.

p) colocar a disposicdo da contratada, em tempo habil, toda documentagao referente a compras e servicos,
extratos bancarios, leis e resolu¢des municipais relacionadas a folhas de pagamento, informacdes relativas a
repasses recebidos, enfim, toda movimentacéo realizada pelo 6rgéo legislativo.

Q) Colocar as disposicéo da contratada todos os meios de comunicagéo, equipamentos e materiais de consumo

necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos da contabilidade na sede do legislativo.

7. GESTAO DO CONTRATO
7.1 Observado o disposto no artigo 67 da Lei n® 8.666/93, a gestdo/fiscalizagdo do contrato seréo realizados pelo
setor executivo e administrativo do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

8.1 No exercicio de 2018 a dotagdo orcamentéria destinada ao pagamento do objeto licitado estd prevista na
seguinte rubrica: 3.3.90.39.01.031.001.2.0002 — Outros servigos de terceiros pessoa juridica. Os pagamentos
serdo mensais, de acordo com o desenvolvimento das atividades, devidamente aprovadas pelo PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL. O PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL realizarda medi¢des e levantamentos
mensais, atestando a execugdo dos servigos, sendo que a Contratada apresentara até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao da execugdo dos servicos de consultoria e assessoria, uma fatura correspondente aos valores
dos mesmos e a pregos unitarios do contrato.

8.3. As faturas deveréo vir acompanhadas das guias de recolhimento de INSS e FGTS, devidamente quitadas,
relativas ao més anterior ao do faturamento.

8.3.1 - Os pagamentos seréo efetuados em 10 (dez) dias Uteis, apds o aceite da nota fiscal, e cumpridas todas

as formalidades legais anteriores a este ato.

9 - SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecugao parcial
ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicagdo das
seguintes sancdes:
9.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
9.1.2 Multas;
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9.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizacdo Contratante por
perdas e danos;

9.1.4 Suspensdo temporaria do direito de licitar com o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, pelo periodo de até
02 (dois) anos.

9.2. A multa seréa aplicada a razao de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na
entrega dos equipamentos.

9.3. O valor méximo das multas ndo poderad exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

9.4. As sangdes previstas nos itens acima especificados poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infracéo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimagé&o do ato.

9.5. A sangao de suspensao de participar em licitagdo e contratar com a Administracdo Publica podera ser
também aplicada aqueles que:

9.5.1 Retardarem a execugéo do Pregéo;

9.5.2 Demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

9.5.3 Fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

10. COMPOSIGAO E QUALIFICAGAO DA QUALIFICAGAO DA EQUIPE
10.1. Os servicos objeto desta licitagdo deverdo ser prestados necessariamente por profissional ou equipe

composta de profissionais, com formagao especifica pertinente ao objeto.

Divinésia — MG, 20 de Fevereiro de 2018.

Fabricio Januzzi Felipe
Presidente da Camara
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Referente: Pregédo Presencial n° 008/2018

Prezados Senhores,

Eu , inscrito no CPF sob o N° ,

(qualificagao: nacionalidade, estado civil, cargo), em atendimento ao disposto no Edital do Pregao Presencial em
epigrafe, apos analise do referido instrumento convocatério e tendo pleno conhecimento do seu conteudo, se
propde a executar os servicos de assessoria e consultoria, objeto desta licitagdo, sob sua inteira

responsabilidade, nas condicdes a seguir:

1.1. O objeto desta licitagdo é a selecdo e Contratacdo de pessoa fisica ou juridica, visando & prestagéo de
servigos continuos de assessoria e consultoria contabil, promovendo a assisténcia técnica dentro das areas

privativas da profisséo.

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1.1 - Os servicos deverao ser prestados com base nas NBCASP (Normas Basicas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico);

2.1.2 - Elaboracgao de folhas de pagamento;

2.1.3 - Envio de dados: GFIP, DIRF, RAIS, DCTF, SICOM/TCE;

2.1.4 - Elaboragao de balancetes mensais;

2.1.5 - Prestagao de contas e demais demonstrativos contabeis;

2.1.6 - Demais demonstrativos exigidos pela legislagao vigente e pelo TCE/MG;

O profissional ao exercer as suas atividades devera assumir a responsabilidade técnica de profissional

contabil devidamente registrado no CRC/MG.

1.3. E obrigatéria a presenca na sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL durante todas as horas
contratadas devendo o CONTRATADO informado na proposta ser o responsavel pela execugéo dos servigos na
sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.
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1.4. O prazo total de prestagao dos servicos do objeto desta licitagio sera de 12 (doze) meses contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administragdo do PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL e em conformidade com a legislagao aplicavel, nomeadamente o art. 57, Il, da Lei

8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

1.5. Os servicos de consultoria no PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL serdo desenvolvidos em carater
permanente através de 08 (oito) horas semanais na sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL por 12 (doze)
meses de servigo.

1.6. O valor da prestacéo de Servigos sera de:

ITEM 01 V. MENSAL V. ANUAL

Prestagdo de servicos especializados de

contabilidade publica e assessoria a Camara
de DivinésialMG, com base nas NBCASP,
elaboragdo de folhas de pagamento, envio
de dados, GFIP, DIRF, RAIS, DCTF,
SICOM/TCE, balancetes mensais, prestacao
de contas e demais demonstrativos e
relatorios exigidos pela legislagdo vigente,
pelo TCEMG e ainda a responsabilidade
técnica de profissional contabil devidamente
registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

Valor total:

1.7. No prego estdo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestagdo dos servigos licitados,
inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas e transporte, alimentagao e hospedagem. A empresa declara a
suficiéncia do preco proposto para a cobertura de todas as despesas que envolvem os servigos licitados.

1.8. A presente proposta é valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

1.9. A empresa declara estar apta do ponto de vista juridico, econdmico, técnico e operacional para a prestagéo

dos servigos que integram esta proposta.
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1.10. O profissional responsavel pela execugao dos servigos é: (nome completo, area de atuagéo, registro

na entidade profissional competente).

Local e data:

Assinatura

Representante Legal da Licitante CPF. -

Nome:
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIIl, DA CONSTITUIGAO FEDERAL
(Local e data)

Ao -
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial n° 008/2018
Prezado Senhor,

Eu, , inscrito no CPF sob 0 Ne

, (qualificago: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em

atendimento ao disposto no Edital do Pregéo Presencial n. 008/2018 e no inciso V do art. 27 da Lei Federal n.°
8666/93, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que n&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Atenciosamente,

Nome

Assinatura
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ANEXOV
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A HABILITAGAO

(Local e data)

Ao IMG
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial n.° 008/2018

Prezado Senhor,

Eu , inscrito no CPF sob o N°

(qualificagao: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Processo
Licitatério n.° 012/2018 — Preg&o Presencial n. 008/2018, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que néo
existem impedimentos a habilitagdo da mesma na presente licitagdo, encontrando-se, pois, em condi¢des de

cumprir todas as exigéncias do instrumento convocatorio e da legislagéo.

Atenciosamente.

Data e local

Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal

Obs.: Esta declaracao devera ser entregue anexada ao envelope de proposta.
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE ENTRE SI CELEBRAM

A CAMARA MUNICIPAL DIVINESIAIMG E
0 : pessoa juridica de : com sede na
, CNPJ n° , heste ao representado pelo

(qualificagdo completa), doravante denominada simplesmente Contratante, € ..., :
estabelecida  .....ccoeeveeveenn, , CPF e, , doravante denominada Contratada, celebram o
presente contrato de Prestacdo de Servigos em conformidade com o Processo Licitatorio n. 012/2018 — Pregéo

Presencial n. 008/2018, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, mediante as seguintes clausulas e condigdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagdo é a Contratagao de pessoa fisica ou juridica para fornecer servicos de assessoria e
consultoria contabil a Camara Municipal de Divinésia pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme Condigdes de
Execucéo.

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicdes da empresa
contratada:

2.1. Para o fiel cumprimento do instrumento contratual confeccionado, constitui atribuicoes da empresa
contratada:

2.1.1 - Os servicos deverao ser prestados com base nas NBCASP (Normas Basicas de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico);

2.1.2 - Elaboragao de folhas de pagamento;

2.1.3 - Envio de dados: GFIP, DIRF, RAIS, DCTF, SICOM/TCE;

2.1.4 - Elaboragao de balancetes mensais;

2.1.5 - Prestagéao de contas e demais demonstrativos contabeis;

2.1.6 - Demais demonstrativos exigidos pela legislagao vigente e pelo TCE/MG;

O profissional ao exercer as suas atividades devera assumir a responsabilidade técnica de profissional

contabil devidamente registrado no CRC/MG.

26
Rua Padre Jacinto, n° 16
Divinésia-MG — CEP: 36.546-000 /\(\
Tel.: (32) 3535-1104 o o s
http://divinesia.mg.gov.brsite/ DIW‘)SIG

licitacao@divinesia.mg.gov.br




ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINESIA

CNPJ 18.128.280/0001-83.

1.3. As atividades descritas acima deverao ser desenvolvidas através de consultorias e assessorias técnicas,
pronto atendimento técnico especializado na sede da CONTRATANTE, estudo de casos especificos, elaboragéo
de orientagbes técnicas para resolugdo de problemas, emissdo de pareceres escritos e orais, realizagdo de
procedimentos técnicos afins.

1.4. E obrigatéria a presenca na sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL durante todas as horas
contratadas devendo o0 CONTRATADO informado na proposta ser o responsavel pela execucdo dos servigos na
sede do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

1.5. Os servigos serdo desenvolvidos em carater permanente através de 08 (oito) horas semanais na sede do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL por 12 (doze) meses de servigo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 O prazo total de prestacéo dos servigos do objeto desta licitagdo serd de 12 (doze) meses contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL e
em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, II, da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DO PAGAMENTO

3.1 - O valor total do presente contrato é de R$ ( ).

3.2 - Correrdo a conta da Contratada todos os encargos sociais e fiscais, taxas € emolumentos que recairem
sobre o contrato.
3.3 - Os pagamentos serdo mensais, de acordo com o desenvolvimento das atividades, devidamente aprovadas
pela Camara Municipal de Divinésia.
3.4 - Os pagamentos serdo efetuados em 10 (dez) dias Uteis, apds o aceite da nota fiscal, e cumpridas todas as
formalidades legais anteriores a este ato.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1 - A despesa resultante desta licitagdo ocorrera por conta de recursos financeiros proprios provenientes do
. Para tanto, serdo utilizadas seguintes dota¢des or¢amentarias: 3.3.90.39.01.031.001.2.0002 —

Outros servigos de terceiros pessoa juridica.

27
Rua Padre Jacinto, n° 16
Divinésia-MG — CEP: 36.546-000 /\q
Tel.: (32) 3535-1104 e o s e
http://divinesia.mg.gov.br/site/ Dm

licitacao@divinesia.mg.gov.br




ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINESIA

CNPJ 18.128.280/0001-83.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Sdo obrigacdes da Contratada, além de outras decorrentes do contrato:
a) executar os servicos objeto deste Contrato nas condi¢des estabelecidas, respeitando os prazos fixados;
b) realizar todos os servigos necessérios a perfeita execugao do objeto contratado, mesmo que ndo tenham
sido cotados;
¢) indicar, imediatamente & assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um Preposto com plenos
poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questbes relativas
aos servicos, e atender aos chamados do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, principalmente em situagdes de
urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;
d) fornecer nimeros telefénicos, nimeros de pager ou outros meios igualmente eficazes, para contato do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que
isto gere qualquer custo adicional;
€) supervisionar 0s servigos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que deverd, pelo
menos uma vez por més e sempre que necessario, visitar as dependéncias do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, se inteirando das condi¢cbes de execugdo do servico e promovendo as alteragbes necessarias,
sempre com o acompanhamento do Secretario Executivo e Gerencia Administrativa do PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL.
f) fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execugéo dos servigos, bem como
0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes da execucéo do Contrato;
g) reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os trabalhos nos
quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢Oes resultantes da prestagéo dos servigos, imediatamente ou
no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional ao PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
h) providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL com respeito a execugéo do objeto;
i) entregar os servigos objeto do Contrato dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os prazos fixados;
j) executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeigao técnica dos servigos prestados;
k) utilizar, na execugdo dos servigos, somente profissionais qualificados, treinados e capacitados, observado o
perfil basico exigido neste Termo;
[) cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL;
m) dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do Contrato, durante toda a sua
vigéncia, a pedido do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
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n) assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos objeto do Contrato pela equipe do
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, durante a sua execugao;
0) executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranga de informacgdes, dados e
equipamentos do PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL;
p) apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos, relatério mensal, devidamente
assinado pelo representante da CONTRATADA, contendo a descricdo dos servigos prestados no més de
referéncia;
q) manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes assumidas, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade da contratagdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 - S&o obrigacbes da Contratante:

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servicos, fixando-lhe,
quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la;

b) emitir a Ordem de Servigo;

c) expedir atestado de inspegdo dos servicos prestados, que servira como instrumento de avaliagdo do
cumprimento das obrigacGes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos;

d) atestar a execugéo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionérios da
CONTRATADA, em relagéo aos servigos objeto do Contrato;

f) proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes;

g) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

h) fiscalizar a execugéo do Contrato, 0 que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA
pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou
por irregularidades constatadas;

i) fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la € subsidia-la de
informagdes pertinentes a essa atribuigdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste
contrato, 0 que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da Contratada com a execucao, fiscalizagéo e

supervisdo dos servigos por pessoas habilitadas;
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j) solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento ou
capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposi¢des contratuais e
legais;

k) sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servigos, sempre que a medida for considerada necessaria;

I) transmitir & CONTRATADA, as instrugdes necessarias a realizagdo dos servigos, complementares a este
contrato;

m) comunicar 8 CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados;

n) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo dos servigos;

0) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos que venham
a ser firmados.

p) colocar a disposicdo da contratada, em tempo habil, toda documentacéo referente a compras e servigos,
extratos bancarios, leis e resolugdes municipais relacionadas a folhas de pagamento, informagdes relativas a
repasses recebidos, enfim, toda movimentagao realizada pelo 6rgéo legislativo.

Q) Colocar as disposigao da contratada todos 0s meios de comunicagéo, equipamentos e materiais de consumo

necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos da contabilidade na sede do legislativo.
CLAUSULA SETIMA - DAS MODIFICAGOES E/OU ALTERAGOES

7.1 - Qualquer modificag@o de forma ou quantidade (acréscimo ou redugdo) dos materiais objeto deste contrato
poderéa ser determinada pela Contratante mediante assinatura de Termos Aditivos, observadas as normas legais

vigentes.
CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1 - Compete ao PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, acompanhar e fiscalizar a execu¢do do presente
contrato, através de seus técnicos ou 6rgdos que ela designar a quem caberd autorizar a emisséo de faturas,
alteragdes de projetos, substituicdo e materiais, bem como praticar todos os atos que se fizerem necessarios

para a fiel execugao dos servigos contratados.
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CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a inexecugao parcial
ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a aplicacio das
seguintes sangdes:

9.1.1 Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

9.1.2 Multas;

9.1.3 Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de indenizacdo Contratante por
perdas e danos;

9.1.4 Suspensdo temporaria do direito de licitar com o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, pelo periodo de até
02 (dois) anos.

9.2. A multa seré aplicada a raz&o de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na
entrega dos equipamentos.

9.3. O valor méximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

9.4. As sangbes previstas nos itens acima especificados poderao ser aplicadas cumulativamente, ou néo, de
acordo com a gravidade da infragéo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimagé&o do ato.

9.5. A sangao de suspensdo de participar em licitagdo e contratar com a Administragdo Publica podera ser
também aplicada aqueles que:

9.5.1 Retardarem a execugéo do Pregéo;

9.5.2 Demonstrarem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracao;

9.5.3 Fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude fiscal.
CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - A rescisdo do presente contrato podera ser:

10.1.1 - determinada por ato motivado da Administracdo, apos processo, assegurado o contraditério e ampla
defesa, nos casos do artigo 78, | a Xl e XVIl da Lei de Licitagdes.

10.1.2 - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracéo;

10.1.3 - judicial, nos termos da legislag&o.
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10.2 - No caso de rescisdo do Contrato, ficard suspenso o pagamento a Contratada até que se apurem

eventuais perdas e danos.
CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Uba para dirimir duvidas referentes a este Contrato, com renuncia

expressa de qualquer outro;
Por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente instrumento, em 02 (duas)

vias de igual teor e forma.

Divinésia, __ de de 2018.

Contratante

Representante Legal da Empresa.
TESTEMUNHAS: 1-
2-

Visto:

Advogado
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL

(Local e data)

Ao -

A/C Comissdo Permanente de Licitagdo

Referéncia: Pregao Presencial 008/2018

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob 0 n° , neste ato

representada por (qualificagao: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na

empresa), em atendimento ao disposto no Edital Pregéo Presencial N. 008/2018, vem perante Vossas Senhorias
declarar que aceita todas as condi¢des do Edital e que tem pleno conhecimento de todas as especificagbes

técnicas necessarias a execugao dos servigos.

Atenciosamente,

Nome

Representante Legal da Licitante
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